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1. Общие положения 

Настоящее Положение «Об ученом совете Пензенского казачьего 

института технологий (филиал) ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского 

(ПКУ)» разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом ФГБОУ ВО 

«МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ») (далее – Университет), принятым 

Конференцией научно-педагогических работников, представителей других 

категорий работников и обучающихся ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. 

Разумовского (ПКУ)». 

1.1. Ученый совет Пензенского казачьего института технологий 

(филиал) ФГБОУ ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)» (далее - 

«Ученый совет») является коллегиальным органом, осуществляющим общее 

руководство Пензенским казачьим институтом технологий (филиал) ФГБОУ 

ВО «МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)» (далее – региональный 

институт). 

1.2. Количество членов ученого совета регионального института 

определяется конференцией работников и обучающихся регионального 

института. 

В состав Ученого совета по должности входят: директор регионального 

института, который является его председателем, заместители директора, а 

также, по решению Ученого совета, представители кафедр и других 

подразделений регионального института, председатель студенческого совета. 

Другие члены Ученого совета избираются на Конференции работников, 

представителей других категорий работников и обучающихся регионального 

института (далее - «Конференция») путем тайного голосования или 

открытого голосования по решению делегатов конференции. 

1.3. Численность членов Ученого совета не превышает 25 человек. 

Представители структурных подразделений регионального института и 

обучающихся считаются избранными в состав Ученого совета или 

отозванными из него, если за них проголосовало более 50% делегатов, 

присутствующих на Конференции при наличии кворума - не менее двух 

третей списочного состава делегатов. 

1.4. Состав Ученого совета регионального института после проведения 

выборов утверждается Ученым советом Университета. 

1.5. Ученый секретарь Ученого совета регионального института 
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избирается на первом заседании Ученого совета простым большинством 

голосов членов Ученого совета. 

1.6. Срок полномочий Ученого совета не может превышать 5 лет. 

Досрочные перевыборы членов Ученого совета проводятся по требованию не 

менее половины его членов. 

 

2. Компетенция Ученого совета 

2.1. К компетенции Ученого совета относятся вопросы общего 

руководства деятельностью регионального института: 

- принятие решения о созыве конференции работников и обучающихся 

регионального института, а также иные вопросы, связанные с ее 

проведением; 

- определение основных перспективных направлений развития 

регионального института включая его образовательную и научную 

деятельность; 

- нормативное регулирование основных вопросов организации 

образовательной деятельности, режима занятий обучающихся, форм, 

периодичности и порядка текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся, вопросов стипендиального обеспечения 

обучающихся в региональном институте; 

- определяет приоритетные направления развития регионального 

института; 

- заслушивание ежегодных отчетов директора регионального 

института; 

- рассмотрение и принятие решений по вопросам образовательной, 

научно- исследовательской, информационно-аналитической и финансово-

хозяйственной деятельности, а также по вопросам международного 

сотрудничества регионального института, в т.ч. принятие решения о 

стоимости платных образовательных услуг, оказываемых региональным 

институтом; 

- принимает решения по конкурсу на замещение научно-

педагогической должности на занятие должностей старших преподавателей, 

преподавателей, ассистентов для дальнейшего оформления приказом по 

университету (региональному институту); 

- рассмотрение кандидатур работников регионального института к 
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присвоению ученых званий; 

- утверждение с учетом законодательства Российской Федерации об 

образовании положений о кафедрах и других структурных подразделениях, 

обеспечивающих практическую подготовку обучающихся, создаваемых на 

базе иных организаций, осуществляющих деятельность по профилю 

соответствующей образовательной программы, о кафедрах, осуществляющих 

образовательную деятельность, создаваемых в научных организациях и иных 

организациях, осуществляющих научную (научно-исследовательскую) и 

(или) научно-техническую деятельность; 

- рассмотрение отчетов руководителей структурных подразделений 

регионального института;  

- рассмотрение вопросов о представлении работников регионального 

института к награждению государственными наградами Российской 

Федерации и присвоении им почетных званий; 

- ежегодное определение на начало учебного года объема учебной 

нагрузки педагогических работников регионального института; 

- принятие решений по другим вопросам, отнесенным к компетенции 

ученого совета регионального института, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, Уставом Университета и 

локальными нормативными актами Университета; 

 

3. Структура и организация деятельности Ученого совета 

 

3.1. Ученый совет утверждает в конце учебного года отчет о своей 

работе за прошедший учебный год (далее - «годовой отчет»). 

3.2. Из членов Ученого совета могут формироваться комиссии по 

основным направлениям деятельности регионального института, состав и 

порядок работы которых утверждается на заседании Ученого совета. Члены 

рабочих комиссий Ученого совета участвуют в подготовке материалов к 

заседаниям, готовят доклады, разрабатывают проекты решений, участвуют в 

контроле за выполнением принятых Ученым советом решений. 

3.3. Заседания Ученого совета проводятся не реже одного раза в три 

месяца, кроме летнего периода. В период между заседаниями Ученого совета 

его работу организует Ученый секретарь ПКИТ (филиал) ФГБОУ ВО 

«МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)». 
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4. Права и обязанности члена Ученого совета 

 

4.1. Член Ученого совета при осуществлении своих прав и исполнении 

обязанностей должен действовать в интересах регионального института. 

4.2. Члены Ученого совета имеют равные права и обязанности, несут 

равную ответственность за принятые Ученым советом решения. 

4.3. Член Ученого совета имеет право: 

- получать информацию о деятельности регионального института; 

- вносить предложения по улучшению работы Ученого совета; 

- выступать с инициативой рассмотрения на Ученом совете вопросов, 

находящихся в компетенции Ученого совета; 

- выйти из состава Ученого совета по собственному желанию. 

4.4. Член Ученого совета обязан: 

- соблюдать Устав Университета, Правила внутреннего трудового и 

учебного распорядка Университета, настоящее Положение; 

- принимать участие в заседаниях Ученого совета; 

- принимать участие в работе комиссий при подготовке 

соответствующих вопросов к заседанию Ученого совета; 

- содействовать своевременному выполнению принятых Ученым 

советом решений. 

4.5. Председатель Ученого совета (заместитель председателя) имеет все 

права и обязанности члена Ученого совета. 

4.6. Председатель (заместитель председателя) Ученого совета обладает 

правом «вето» на решения Ученого совета и правом вынесения вопроса на 

рассмотрение Конференции. 

4.7. Председатель (заместитель председателя) Ученого совета 

координирует его работу, определяет форму проведения (обычное, 

расширенное), очередность (плановое, внеочередное) заседания, отвечает за 

ход проведения заседаний и председательствует на них. 

4.8. Ученый секретарь обеспечивает деятельность Ученого совета, 

оформляет решения Ученого совета и скрепляет их своей подписью.  

4.9. Ученый секретарь регионального института обязан: 

- принимать участие в подготовке материалов к заседаниям Ученого 

совета; 

- осуществлять консультацию при подготовке вопросов для 

предстоящего обсуждения на Ученом совете; 
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- оформлять аттестационные документы на соискателей ученых званий, 

направлять документы в Ученый совет Университета; 

- созывать комиссии для подготовки вопросов к заседаниям Ученого 

совета; 

- своевременно оповещать членов Ученого совета о предстоящем 

заседании; 

- осуществлять контроль за выполнением принятых Ученым советом 

решений, если иное не установлено решением Ученого совета; 

- вести делопроизводство Ученого совета, в т.ч оформление протокола 

заседания Ученого совета регионального института, оформление выписок из 

протокола заседания Ученого совета регионального института и др. 

4.10. Текущие обязанности Ученого секретаря регионального 

института определяются его должностной инструкцией. 

4.11. Ученый секретарь непосредственно подчиняется Председателю 

(заместителю председателя) Ученого совета ПКИТ (филиал) ФГБОУ ВО 

«МГУТУ им. К.Г. Разумовского (ПКУ)». 

 

5. Порядок избрания в состав и прекращение членства в Ученом совете 

 

5.1. Список кандидатов в состав избираемой части Ученого совета 

регионального института, выносимый на рассмотрение конференции 

работников и обучающихся регионального института, формируется ученым 

советом регионального института с учетом предложений общих собраний 

(конференций) трудовых коллективов структурных подразделений, а также 

общих собраний обучающихся регионального института. При этом нормы 

представительства в Ученом совете регионального института от структурных 

подразделений и обучающихся определяются Ученым советом 

регионального института. 

5.2. Лица, избранные в состав Ученого совета, могут переизбраться 

неограниченное число раз. По решению Конференции полномочия любого 

члена Ученого совета, могут переизбираться неограниченное число раз. По 

решению Конференции полномочия любого члена Ученого совета могут 

быть прекращены досрочно. Досрочные перевыборы членов Ученого совета 

проводятся по требованию не менеее половины его членов, а также в 

случаях, предусмотренных Уставом регионального института. 

5.3. При переходе члена Ученого совета на другое место работы 
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(учебы) он автоматически выбывает из состава Ученого совета. 

5.4. Отзыв, замена или введение нового члена Ученого совета до 

созыва Конференции осуществляется по решению не менее 50 процентов 

членов Ученого совета. 

5.5. До решения Конференции деятельность отозванного члена Ученого 

совета приостанавливается. 

 

6. Порядок вынесения вопросов на рассмотрение Ученого совета 

 

6.1. Вынесение вопроса в рамках компетенции Ученого совета на 

заседание осуществляется на основании служебной записки руководителя 

заинтересованного структурного подразделения регионального института на 

имя Председателя Ученого совета. 

6.2. Подготовку материалов к заседанию осуществляет структурное 

подразделение, которое инициирует обсуждение вопроса. 

6.3. Процедура подготовки вопроса включает в себя: 

- предварительное согласование с директором регионального 

института; 

- подготовку необходимых документов и материалов, прошедших 

экспертизу в соответствующих подразделениях регионального института; 

- разработку проектов решения Ученого совета, в которых содержатся 

конкретные сведения о порядке исполнения решения, сроки исполнения, 

назначение члена Ученого совета, ответственного за исполнение решения; 

- представление Ученому секретарю регионального института не 

позднее чем за пять дней до заседания материалов (в т.ч. проектов решений) 

в количестве экземпляров, соответствующем списочному составу Ученого 

совета. 

6.4. Материалы, представленные секретарю Ученого совета с 

нарушениями установленного порядка, возвращаются на доработку. 

6.5. Рассмотрение материалов, представленных в Ученый совет с 

нарушениями установленных сроков, переносится на следующее очередное 

заседание Ученого совета. 

 

7. Порядок проведения заседаний Ученого совета 

 

7.1. Дата проведения заседания Ученого совета определяется 
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Председателем Ученого совета. Председатель Ученого совета определяет 

даты проведения очередных заседаний; 

7.2. Внеочередное заседание Ученого совета может быть созвано по 

инициативе Председателя Ученого совета, а также не менее 1/3 членов 

Ученого совета. 

7.3. Повестка дня к заседанию формируется Ученым секретарем с 

учетом инициатив членов Ученого совета. 

7.4. Голосование может быть открытым и тайным. Решение ученого 

совета регионального института считается принятым, если за него 

проголосовало большинство его членов, присутствующих на заседании, при 

явке не менее 50 процентов списочного состава ученого совета 

Университета. 

Решения Ученого совета по выборам, конкурсному избранию, 

представлению к ученым званиям, а также иные решения по усмотрению 

Ученого совета принимаются тайным голосованием. Решения Ученого 

совета, принимаемые тайным голосованием, являются правомочными, если в 

заседании принимают участие не менее 2/3 его членов и за решения голосуют 

более 2/3 присутствующих на заседании Ученого совета. Во всех остальных 

случаях - простое большинство голосов. 

7.5. Очные заседания Ученого совета могут проводиться в 

дистанционной форме (далее - дистанционное заседание) с использованием 

платформ видеоконференцсвязи. 

Во время дистанционного заседания голосование по обсуждаемым 

вопросам и запись на выступления могут проводиться с помощью 

встроенных средств используемой платформы видеоконференцсвязи или 

путем видео-опроса членов ученого совета, участвующих в дистанционном 

заседании (поднятие рук или иные способы, определяемые членами ученого 

совета в начале дистанционного заседания). 

Регистрация членов Ученого совета, участвующих в дистанционном 

заседании, проводится с помощью встроенных средств используемой 

платформы видеоконференцсвязи. 

Во время дистанционного заседания осуществляется его видеозапись. 

Лица, не являющиеся членами ученого совета, могут принимать 

участие в дистанционном заседании по решению Председателя Ученого 

совета с учетом возможностей платформ видеоконференцсвязи. 

7.6. Передача голоса одним членом Ученого совета другому члену 
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Ученого совета не допускается. 

7.7. На заседании Ученого совета ведется протокол. Протокол 

заседания Ученого совета оформляется не позднее 10 дней после его 

проведения. В протоколе заседания указываются: место и время его 

проведения; лица, присутствующие на заседании; повестка дня заседания; 

вопросы, поставленные на голосование, итоги голосования по ним, принятые 

решения. Протокол заседания ученого совета подписывается Председателем 

(заместителем председателя) и Ученым секретарем, которые несут 

ответственность за правильность составления протокола. 

7.8. Решения Ученого совета вступают в силу после их подписания 

Председателем (заместитель председателя). Для их реализации директор 

регионального института издает соответствующий приказ. 
 

8. Порядок решения спорных вопросов по деятельности 
Ученого совета 

 
8.1. Спорные вопросы по деятельности Ученого совета в Университете 

рассматривает комиссия по трудовым спорам. В случае, если комиссия 

признает решение Ученого совета неправомочным, Ученый совет 

рассматривает спорный вопрос повторно. 

 

 

9. Внесение изменений 

 

Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на 

основании решения ученого совета Университета. 

 

 

 


